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1 Introducion

Na convocatoria de probas de acceso a ciclos formativos de grao superior para o ano 2023 é necesario
que as persoas solicitantes cubran a solicitude de admisién as probas de acceso a través da aplicacidn
Ciclosprobas, que funcionara como asistente. Podemos diferenciar dous casos:

a) Para aquelas persoas que fagan a solicitude con sistema de identificacion (usuario@edu.xunta.gal,
Chave365, usuario@xunta.gal, DNI electrénico ou certificado dixital) na aplicacion e NON necesiten
presentar documentacién complementaria, a aplicacidon avisard de que a solicitude estd validada
automaticamente e que non é preciso entregala nun centro.

b) As solicitudes de inscricidn, unha vez xeradas polo asistente informatico, nas que cémpre achegar
documentacion complementaria ou as realizadas por persoas sen un sistema de identificacion,
deberan ser presentadas nun centro publico de Galicia con oferta de FP antes do remate do prazo de
inscricién. Sen o tramite de presentacidn a inscricién para as probas de acceso para grao superior de
FP NON quedara finalizada, e polo tanto, a inscricién non tera validez.

En ambolos dous casos a copia impresa conservarase como resgardo da realizacidn da solicitude.

Lembre que o dia de realizacién da proba debe levar a copia da solicitude de inscriciéon xunto co
documento de identidade.

O prazo de presentacion de solicitudes para a inscricidén & proba de acceso de grao superior é do 23 de
xaneiro ao 3 de febreiro, ambolos dous incluidos.

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacién. Este documento contén informacion de caracter xeral extraida da
normativa, polo que calquera dibida ou contradicidn se resolvera atendendo a normativa vixente.
Paxina 3 de 19 Versién 1(04/01/2023)
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Acceso ao asistente informatico

21

Cumprird facer todas as solicitudes de modo telematico. Para crear unha solicitude empregando o
asistente informatico pode empregar as seguintes vias de acceso:

" Desde a opcidn  “Ligazéon a  aplicacién  informatica”  dispofiible na  paxina

www.edu.xunta.gal/fp/probas, no menu “Acceso a grao superior”, en “Convocatoria 2023".

Solicitude de inscricién telematica

MNa seguinte ligazon podese acceder a aplicacion informatica na que se
dispon dun asistente para cubrir a solicitude de inscricion a cidos
formativos de graoc superion. O sistema xera unha instancia para
imprimir que tera que ser entregada nun centro de inscricion,
acompanada da documentacion que se indica na propia instancia. 0
centro procedera a validacion dunha copia e entregara outra para a
persoa solicitante a efectos de resgardo. En tanto que non se efectile
este tramite non quedara feita a matricula.

- Ligazan a aplicacion informatica

= Directamente desde a aplicacion informatica Ciclosprobas
(https://www.edu.xunta.gal/ciclosprobas/Paxinalnicio.do).

CiclosProbas = @ '_'-:' D O

Inicio

Inicio

Benvidos a Ciclosprobas

£ unha aplicacic ida pol= fa de Culturs, ién, F i F ional & Universi pars xestionar = i
4= probas de scceso & ciclos formativos de grac medio & de grso superior de fommacidn profesionsl especifica.

Dispdn das seguintes opeidne pars crear unha solicitude pars probas de sccaso tanto pars grso SUperior como pars grao medio & través da aplicacion:

» Acceso con identificacién: esta opeién poderd empregarse cando @ persoa solicitante dispofia de conta edu.xunta.gal, Chave365, conta xunta.gal,
DNI electrénico ou cerificado dixital.
# OQuiroz accezos: esta opcidn deberd cando & persoa 2olici nion dispofia dos sistemas de sutenticscidn indicados na opeidn anerior.

Neste caso debe introducir o zeu DNINIE (todo xunito coa leirs en it ) e un

Az ligazéne estardn activas dursnte oz periodos establecidos pars o proceso de presentacién de solicifudes &2 probas de scceso a ciclos fomativos de
grao medio & grac Superior.

Acceso con identificacion

Se o usuario disp6on de algin dos seguintes sistemas de autenticacién: usuario@edu.xunta.gal,
Chave365, usuario@xunta.gal, DNI electrénico ou certificado dixital debe utilizar a opcidn “"Acceso con
identificacion”.

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacién. Este documento contén informacion de caracter xeral extraida da
normativa, polo que calquera dibida ou contradicidn se resolvera atendendo a normativa vixente.
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CiclosProbas

m
e

Inicio
Inicio

Benvidos a Ciclosprobas

& unha

pols ia de Cultura, 5n & Unil

., pars xestionar a inscricién 42 probas de acoeso
a ciclos formativos de grac medic & de grac supericr de formacion profesional especifica.

Dispdn das seguintes cpoidns para srear unha solicitude pars probas de acoes tanto pars Grac SUBEMGF COMS ParS Grac medic & través ds
aplicacion:

* Accezo con

opeién poders

cando = perzoa solicitsnte dispofia de conts edu.xunts.gal, Chave385, conts
S ou certifieado dixital.

* Oufros sccesos: esta opeitn debers empregarse cando a persoa solicitante non dispofia dos sistemas de sutenticacitn indicados na opeitn
anerior. Neste caso debe introducir o seu DNVNIE (todo sunto e6a letra en

eun

As ligazéns estardn activas durante os periodos establecidos para o proceso de presentacion de solisitudes 4z probas de acceso 3 ciclos fommatives
de grao medio & grso superior.

Consultar sclicitudes do ano actua

ver codigo persoal de consulta

Reimpresicn dunha solicitude fefta anteriormente

Cando se escolla esta opcidn, cumprird seleccionar o sistema de identificacién tal como indican as
seguintes imaxes:

CICLOSPROBAS

Estemas de identiﬂcacidrﬂ
Identifiquese \
Usuario de educacién

Conta de usuaric (sen @edu.xunta.gal)

Contrasinal

; ing XUNTA CONSELLERIA DE CULTURA,
Ou entre con certificado dixital B CnticiA | At
Entrar

stado pola Conselleria de Cuttura, Educ
sfesional e Universidades

Wi contacto (@) axuda

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacién. Este documento contén informacion de caracter xeral extraida da
normativa, polo que calquera dibida ou contradicidn se resolvera atendendo a normativa vixente.

Paxina 5 de 19 Versién 1(04/01/2023)
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|dentifiquese Identifiquese
Usuaric de educacién - ‘ Chave36s v
Conta de usuario (sen @edu xunta.gal) NIF
Caontrasinal

Contrasinal

ldentifiquese

| Usuario Xunta v

Conta de Directorio Activo Amtega (sen @xunta.gal) O u e nt re CO n Cer‘t Iﬂ Ca do d l X lta |

Entrar
Contrasinal

Despois de recofiecer o usuario e o contrasinal pasarase a unha venta de carga de datos persoais. Esta
ventd ten tres pestanas: “Xeral”, “Enderezos” e “Contactos”. Os campos obrigatorios estdn sempre
marcados cun asterisco (¥).

Convocatoria: CS

persoa Centro

Teléfono: -

| Enderezos I Contactos

Datos da persoa

Tipo DNI/NIE= @ DNI/NIEf... =
DNI

Nome =
Primeiro apelido *
Segundo apelido

Sexo*

Data de nacemento * (3]

=

Pais de nacemento *
Espafia ~

Concello de nacemento

Pais de nacionalidade =

Espafia ~

Volver | Continuar

*Datos obrigatorios.
Comprobe que todos os datos se corresponden cos seus datos actuais

Lembre gardar os cambios antes de premer en continuar.

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacién. Este documento contén informacion de caracter xeral extraida da
normativa, polo que calquera dibida ou contradicidn se resolvera atendendo a normativa vixente.
Paxina 6 de 19 Versién 1(04/01/2023)
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Se os datos xa estan cargados, corresponderd comprobalos e, se houber erros, deberan corrixirse:
= En “Xeral” pidense datos de nome completo, nacionalidade, data de nacemento e sexo.

= En “Enderezos” estan os datos de enderezo ou enderezos da persoa solicitante.

= En “Contactos” figuraran os datos de teléfono, correo electrénico e fax.

Na pestana “Xeral” ao premer en “Continuar”, pasase 4 seguinte fase da carga de datos (ver o punto 3
deste documento), onde se realizan preguntas sinxelas necesarias para xerar a solicitude.

= Hai que ter en conta que calquera modificacidon que se faga neste apartado (enderezo, teléfono ou
correo electronico) implicara que para posteriores tramites se empregara a nova informacion.

Outros accesos

Se non dispon de sistema de autenticacion de usuario debe utilizar a opcién “Outros accesos”

CiclosProbas = @ -I- D O

Inicio

Inicio

Benvidos a Ciclosprobas

& unha aplicacié id= pola ia de Culturs, Educscién e Universidads, pars xestionar 2 insericién 4= probas de acceso
= ciclos formativos de grac medic = de grse superior de formacidn profesional especifica.

Dizpén daz seguintes opcidnz para crear unha solicifude para probaz de acceso fanfo para grac superior come pars grac medic & fravés da
aplicacion:

* Acceso con identificacion: esta opcidn poders empregarse cando a perzoa zolicitante dizpefia de conta edu.xunia.gal, Chave365, conta

Sl DN electrinico ou certificsdo dixital.

* Oufros sccezozfesta opeidn deberd empregarse cando & persea solicitante non dizpofia dos zist de autenticacion indicados na opeidn
anenor. Nezfe cazo debe infroducir o 2eu DNINIE (fodo xunfo cos letrs en i ls) & un i I B

Az ligazénz estardn activas duranie oz periodos establecidos pars o proceso de prezentacion de zolicifudes &z probas de acceso & ciclos formativos

de grso medio & grac sUpenior.

Consultar solicitudes do ano actual

Acceso con identificacion

Reimpresion dunha solicitude feita anteriormente

ciclosprobas = © & @ Q

Na seguinte pantalla solicitardselle que [ LR
introduza o seu DNI/NIE (todo xunto coa
letra en mailscula) e un enderezo
electrdnico. Exclusivamente no caso de non
ter DNI/NIE poderd utilizar outro sistema
de identificacion.

Datos de acceso

Tipo DNI/NIE* @ DNI/NIE
DNI &

Enderezo electronico

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacién. Este documento contén informacion de caracter xeral extraida da
normativa, polo que calquera dibida ou contradicidn se resolvera atendendo a normativa vixente.
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No caso de que a persoa solicitante estea dada de alta na base da datos da Conselleria de Cultura,
Educacion, Formacion Profesional e Universidades, pero non coincida o enderezo electronico
introducido co rexistrado, aparecera un aviso na parte superior da pantalla. Poderd continuar co
asistente web da solicitude pulsando no enlace “Alta solicitude WEB",

= @ ¢ a O

1 Inicio Alta Solicitude

CiclosProbas

0 enderezo electrénica indicado non consta nas bases de datos da Conselleria de Cultura, Educacién e *
Universidade. Pode utilizar os enderezos dos dominios: @edu.xunta gai @gmall com; que ten rexistrados
ou acudir a un centro publico con oferta de FP para g

Para dar de alta a solicitude sen usuario prema aqui§ Alta de WEB

Datos de acceso

Tipo DNI/NIE © @ DNI/NIE
DNI w DNI persoa solicitante

Enderezo electronico »
| correo electronico persoa solicitante

Despois da identificacién pasarase a unha venta de carga de datos persoais. Os campos obrigatorios
estan marcados cun asterisco (¥). Antes de pulsar en “Continuar” debe comprobar que todos os datos
sexan correctos.

CiclosProbas = @ —j— D

Datos Persoais

Datos persoais

Tipo DNI/NIE* @ DNI/NIE * Enderezo electrénico

DI DNI persoa solicitante

Datos da solicitude
Nome *

Apelido +

Apefido2

Sexc
—Seleccione un elemento— [

Teléfone
Mabi

Data de nacemento * (&
Pais de nacemento

Espaiia “
Provincia *

—Sele

Coneslic de
— Seleccione un elemento — [v
Pais de nacionalidade

Espafis v

correo electronico persoa solicitante

Datos Enderezo
Enderezo *

Pais de enderezo

Esj

Provingi
— Seleccione un elemento— [

Cédigo Postal

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacién. Este documento contén informacion de caracter xeral extraida da
normativa, polo que calquera dibida ou contradicidn se resolvera atendendo a normativa vixente.

Paxina 8 de 19 Versién 1(04/01/2023)
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3 Cuestionario para xerar a solicitude

Nas seguintes pantallas irdnselle formulando diversas cuestions necesarias para elaborar a sua
solicitude.

Aparece unha primeira pantalla informativa do grao (superior ven marcado por defecto) para o que se
fai a solicitude. Prema en “Continuar”.

ciclosprobas = ® & & Qa

Alta Solicitude

Datos do alumno

DNI/DOI Nome

Seleccione o grao para o que desexa facer a solicitude:
Grao

® Superior

Non se atoparon contidos de axuda

Cancelar

31 Opcion da parte especifica

En funcién da opcion elixida (A, B ou C) poderase acceder a uns determinados ciclos formativos,
englobados en diferentes familias profesionais (anexo VIl da orde de convocatoria das probas de
acceso) polo tanto preste especial atencidn a opcion escollida.

Cada aspirante debera elixir unha das tres opciéns (A, B ou C) no momento de formalizar a solicitude.
Na opcioén elixida tera que escoller dias das tres materias de cada opcidn para examinarse.

Convocatoria: CS

Alta Solicitude Centro

Teléfono: -

Datos do alumno

DNI/DOI MNome Grac

Superior

Datos da solicitude

Opcion
— Seleccione unha proba — bd

Seleccion da opcion e das materias da parte especifica da proba.

Elixa unha Gnica opcion (A, B ou C) &, dentro da opcién, debe escoller duas materias.

‘Opcion A: Economia da empresa, Lingua estranxeira (Inglés ou Francés) e Filosofia
Opeién B: Debuxo técnico, Tecnolaxia industrial e Fisica
Opeién C: Ciencias da terra e ambientals, Quimica e Bicloxia.

Na opeién A da proba, nio caso de escoller a materia de Lingua estranxeirs, s6 podera examinarse dunha opcion (Inglés cu Francés).

Relacion de famillas profesionais s gue se pode acceder segundo a opcitn da parie especifica

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacién. Este documento contén informacion de caracter xeral extraida da
normativa, polo que calquera dibida ou contradicidn se resolvera atendendo a normativa vixente.
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3.2 Adaptacion da proba por discapacidade

Na seguinte pantalla poderan solicitar a proba adaptada aquelas persoas que cumpran algin dos
seguintes requisitos:

= Persoas con alteracidons fisicas, psiquicas ou sensorias cun grao de discapacidade legalmente
recofiecida igual ou superior ao 33 %.

= Persoas diagnosticadas de trastorno por déficit de atencidn e hiperactividade (TDAH).

= Persoas cun recofiecemento de incapacidade permanente en grao total, absoluta ou gran invalidez,
ou perceptores dunha pensidn de xubilacion por incapacidade permanente.

ciclosprobas = ® & @ 4 O

Alta Solicitude

Datos do alumno

DNI/DOI Nome Grao

Superior

Datos da solicitude

Desexa solicitar adaptacién da proba de acceso por discapacidade?

Poderdn solicitar  adaptacion da proba as persoas cunha discapacidade recofiecida de @ lo menos un 33%, asi como as persoas que teian
recofiecida unha incapacidade permanente en grao de total, absoluta ou gran invalidez, ou unha pensién de xubilacién por incapacidade
permanente ou as persoas diagnosticadas de trastorno por déficit de atencion (TDAH).

A aachegara ion xustficativa nos

- cando se trate dun certificado de discapacidade expedio por outra comunidade autonoma

- cando se trate dun recofiecemento de incapacidade permanente en grao de total, absoluta ou gran nvalidez, au dunha pension de xubilacion por incapacidade
permanente.

- cando se trate dunha persoa diagnosticada de TDAH

As persoas que necesiten unha adaptacion da proba, deberan indicar brevemente aquelo que precisen
para o seu desenvolvemento (Por exemplo: mais tempo para a realizacion da proba, letra de maior
tamafio, etc.) e premer en “Continuar”,

Convocatoria: CS

Alta Solicitude Centro

Teléfono: -

Datos do alumno

DNI/DOI Nome Grao

Superior
Datos da solicitude

Describa a adaptacion que precisa

Escriba unha breve
descricion da adaptacion
que solicita

Adaptacian que precisa.
Debera describir brevemente no recadro o tipo de medidas ou recurses adicicnals necesarios para desenvolver a proba de acceso.

Listaxes de proba adaptada: as persoas interesadas, ou quen as represente, poderdn consultar as listaxes provisional e definitiva de proba adaptada na secretaria do centro
onde realizasen a inscricion. Estas listaxes non se publicaran en internet nin nos taboleiros de anuncios.

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacién. Este documento contén informacion de caracter xeral extraida da
normativa, polo que calquera dibida ou contradicidn se resolvera atendendo a normativa vixente.
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Conservacion da cualificacion de partes superadas nalgunha das duas
convocatorias anteriores

A conservacion de nota é para aquelas persoas que realizaran a proba de acceso a ciclos formativos de
formacion profesional na Comunidade Auténoma de Galicia nos anos 2021 e 2022 e non a superasen
na sua totalidade. Pédese solicitar cando a parte superada da proba tefia unha nota igual ou superior
a cinco.

As persoas que se atopen nesta situacidén e desexen solicitar a conservacidon de nota, marcaran na
solicitude a opcidn correspondente:

= Conservacion da cualificacion da parte comun.

= Conservacion da cualificacién da parte especifica.

No caso de solicitudes realizadas cun sistema de identificacion e que se atopen nesta situacion
aparecera a nota obtida na parte da proba superada e poderan marcar na solicitude a opcion
correspondente.

En ningun caso se podera realizar o exame da parte da proba da que se solicita conservacién.

ciclosprobas =

Alta Solicitude

Datos do alumno

DNI/DOI Nome Grao

Superior

Datos da solicitude

Desexa solicitar conservacion de nota?

- Solicita conservacién da cualificacién da parte comin publicada na acta do ano 2019:6,50

Sinale se desexa conservar a cualificacién de partes xa superadas en convocatorias anteriores.

Non poders realizar a parte da proba da que solicita manter a conservacion de nota.

Exencions

A persoa que participe nas probas de acceso a ciclos formativos de grao superior podera solicitar a
exencidn parcial ou total da proba:

= Exencién da parte comun.

= Exencién da parte especifica.
CiclosProbas = @ 4 i'a o

Convocaloria: CS

Alta Solicitude Centro

Datos do alumno

DNI/DOI MNeme Grao

Superor

Datos da solicitude

Desexa solicitar exencion dalgunha parte dz proba?

Cansonte

b d= convactona, aprobads pola Urde do 1/ de decembro de 2021, paders nedir exencien d=:

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacién. Este documento contén informacion de caracter xeral extraida da
normativa, polo que calquera dibida ou contradicidn se resolvera atendendo a normativa vixente.
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Deberase marcar primeiro a exencién da parte da proba que se solicita (comun ou especifica) e a
continuacion o motivo polo que se solicita esa exencion. Cumprird achegar os documentos
xustificativos correspondentes a cada motivo da exencion cando sexa necesario.

Non se poderd examinar da parte ou partes da proba para as cales lles sexa concedida a exencidn
nesta convocatoria.

Naqueles casos que tefian recofiecida unha exencion anterior, aparecera marcada por defecto en canto
seleccione “Exencion da parte comun” ou “Exencidon da parte especifica” e non cumprird achegar
documentacién complementaria.

Datos da solicitude

Solicita as seguintes exencions

Salicita & exencidn Causa da exencion

o B
|:| Exencién da parte comun. |

Exencign recofiscida nunha convocataria anterior de probas de sccesa & ciclos formatvos

de grac supenor en Ealicia, (Decuments 4).

Superacion da proba de acceso = ciclos formativos de grac supsrior de formacidn
prafesional por cutra opcidn. (Documents 45

Superacion da proba de aceeso a ciclos formatives de grac superior de ensinanzas

deporinvas ou de artes plasticas e desefio. {Documents 5).
[] Exencién da partz ezpecifica. (2

Exencign recofecida. na mesma opeion. nunha convooataria anterior de probas de aceeso a

ciclos formativos de grao superior en Galicia {Documento 4)

Titulo de tecnico auxiliar da Lei 1471970, do 4 de agosto, xeral de edusacien e financiamento

da refarma educativa. (Documento &)
Certificada de profesionalidade de nivel Il ou superios. (Documento 7).
Cendicion de deportisia de alto nivel. (Decumento ).
Cendicidn de departisia de alto rendemenio. (Documenta 80
Titulo de técnico deportivo. (Documents 10}

Experienciz laboral come persca traballadora por conta sllea de polo menos un zne.
(Documentos 11 ou 12 8 13).

Experienciz laboral como persos trabelladors por conts propia de polo menos un anc.
(Documentos 11 2 13}

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacién. Este documento contén informacion de caracter xeral extraida da
normativa, polo que calquera dibida ou contradicidn se resolvera atendendo a normativa vixente.
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3.5 Datos da solicitude

Documentacion que se presenta

Nesta pantalla debera marcar a documentacion que se presenta en funcion do indicado nos apartados
de adaptacion da proba (apartado 3.2) e das exencidns solicitadas (apartado 3.4).

Datos da solicitude
Documentacidn que se presenta

Documento Cotexada

Copia de pasaporte cu do documento de identificacién da Unign Eurcpes, cande non se dispofia de DRI ou MNIE.
(1) Certificade do grao de discapscidads, cando fose expedido por cutra comunidade autdnoma.

{2) Ditame técnico facultativa, cands fose expedido por cura comunidade auténoma.

(3) Xustificacidn documental do disgnéstice de TDAH.

(4) Cetificado de reslizacidn dunha praba de sccese a ciclos formativos de grao superior de farmacion profesicnal, cando fose expedido por
cutra comunidade autonoma

(5} Certificado de superacion dunha proba de sccese 2 ciclos formatves de grao superior de ensinanzas deportivas ou de ares plastcas e
desefic, cande fose expedide por cutra comunidade autenoma.

(7) Certificads de profesionalidade de nivel 1l ou superior
(8) Certificacian da resclucien de deportistz de alto rendemento.
(11} infarme de Vida Laboral da Tescurerls Xerzl dz Seguridade Socizl ou o equivalente dz mutualidade laboral que correspenda,

(12) Persoal das Forzas Armadas: certificacion de vidz faboral expedida pols pagadoria do centro de destine actusl, onde consten os empregos
desempefisdos por desting, coa especialidade militar & o periode de exercicio.

I 1 1

(13) Certificazion d= empreza ou empresas en gue se adguirise 2 experiencia laborzl ou 2 memaria descritive sequnde o models do anexs X
desta orde:

Comprobacion de datos

Na seguinte taboa, no caso de que a persoa interesada se opofia a consulta de datos, debera marcalo
no recadro correspondente. Neste caso sempre serd obrigada a presentacién da documentacién
xustificativa.

Comprobacioén de datos

0s documentoa relacionados seran obxecto de consulia a5 adminisiraciens piibiicas. No caso de que as persoas interesadas se

z e Opéfiome & consulta
opofian 8 esta consulia, deberan indicalo no cadro correspendente e achegar unha copia dos documentos

DN ou NIE da persoa solicitante, B

Consuitasense ademnais os seguintes datos cando = persos interssads f2gs constar na soliciuds que lle & de aplicacidn s
circunsiancia gue scredits o documents correspondents:

{1} Certificado do grao de discapacidade, cando fose sxpedida por organismos dependentes da Xunta de Galicia,
{2} Ditame tecmice facultative, cands fose expedido por organismos dependentes da Xuniz de Galicia.

(4} Certificado de realizacidn dunha probs de zocese a ciclos formatives de grao superior de formacidn profesional, realizads en
Galizia

|5) Certificads de superacidn dunhs proba de acoeso 2 ciclos formatives de grao superior de enzinanzas deportives ou de ares
plasticas = desefio, realizada en Galicia

(&) Thtule de téonicn auwiliar da Lei 1471970, do 4 de ageste, xeral de educacidn e financiamento da reforma educativa,
(8} Certificacion da reseclucién de deportista de sho nivel.

{10] Tiwiz de técnico departivi.

1 4

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacién. Este documento contén informacion de caracter xeral extraida da
normativa, polo que calquera dibida ou contradicidn se resolvera atendendo a normativa vixente.
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= Unha vez marcadas as opcidns anteriores debera premer en “Detectar erros na solicitude”.

Cancelar

= A continuaciéon debe comprobar a informacién que aparecerd no apartado “Posibles erros na
documentacion da solicitude”. Neste recadro aparece a documentacidon que debera xustificar en
funcion do indicado nos apartados anteriores. Por exemplo:

Posibles erros detectados na documentacion da solicitude

Lembre que debera achegar a documnentacion xustificativa da solicitude de adaptacion da proba, orixinal ou copia
cotexada, nos seguintes casos:

- cando:se trate dun ceriificado de discapacidade e ditame técnico facultative expedido por outra comunidade
auténoma.

- cando se trate dun recofiecemento de incapacidade permanente en grao de total, absoluta ou gran invalidez, ou
dunha pensién de xubilacion por incapacidade permanente.

- cando se solicite a adaptacion por ter TDAH diagnosticada.

Non consta que tefia recofiecida a exencion da parte comun da proba nunha convocatoria anterior de probas de acceso
a ciclos formativos de grao superior de Galicia. Mo caso de posuir unha xustificacion ao respecto, debera achegala.

Débese achegar a documnentacion xustificativa correspondente 2 solicitude de exencicn da parte comin. En caso
contrario, a exencion non se concedera.

3.6 Cadroresumo da solicitude

Finalmente, aparece unha ventd de resumo que amosa a informacion salientable da solicitude: datos
da persoa solicitante, opcidon e materias elixidas, adaptacion da proba, conservacion da parte da proba
superada, exencions que solicita, documentacion para presentar no centro, representante legal (cubrir
cando sexa necesario).

Se desexa corrixir algun apartado, prema “Atras” e corrixa o que corresponda.

3.61 Datos da persoa solicitante

Comprobe que sexan correctos o documento de identidade, o nome, os apelidos e o grao da proba de
acceso para o que presenta a solicitude.

3.6.2 Materias

Comprobe que a opcidn e as duas materias elixidas, para facer o exame da parte especifica da proba
de acceso a ciclos formativos de grao superior, sexan as correctas.

= Opcion A: economia da empresa, lingua estranxeira (inglés ou francés), e filosofia.
= Opcion B: debuxo técnico, tecnoloxia industrial, e fisica.

= Opcion C: ciencias da terra e ambientais, quimica, e bioloxia.

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacién. Este documento contén informacion de caracter xeral extraida da
normativa, polo que calquera dibida ou contradicidn se resolvera atendendo a normativa vixente.
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Exencions

Neste apartado aparecera a exencion da parte (comin ou especifica) que solicita. Recorde que a
persoa solicitante non poderda examinarse da parte ou partes da proba na que se lle conceda a
exencion.

Conservacion da nota

Aparece naquelas solicitudes que realizaran a proba de acceso a ciclos formativos de grao superior
non anos 2021 e 2022 en Galicia e superaran cunha cualificacién maior ou igual a cinco unha das partes
da proba.

Documentacién para presentar no centro

Neste cadro indicarase se cdmpre presentar a solicitude nun centro de inscricidn e a documentacidn
complementaria necesaria.

Documentacidn para presentar no centro

Para que a solicitude sexa valida debera presentar a seguinte documentacién nun centro de inscricion:

* A folla da solicitude.
+ Documento...

+ Documento...

Tamén pode ocorrer que non sexa necesario entregar a solicitude nin documentaciéon complementaria
nun centro e, polo tanto, cando se prema no botéon “Confirmar” a solicitude serd validada
automaticamente sen necesidade de presentala nun centro de inscricion.

Documentacidon para presentar no centro

* Non € necesario presentar documentacion no centro.

Se desexa corrixir algiin apartado prema "Atras” e corrixa o que corresponda.

Representante legal

S6 no caso de que a solicitude non se vaia entregar no centro de inscricion pola persoa solicitante,
haberd que indicar os datos da persoa que a vaia entregar (representante).

Representante legal

Se esta solicitude non vai ser entregada no centro de inscricion polo solicitante, indique os datos da persoa que a vai entregar (representante):
Tipo DNI/NIE @) DNI/NIE Nome/Razén social Apelidot Apelido2
DNI ~

A representacion tera que acreditarse por calquera medio valido en dereito. En particular, seria valida
unha autorizacién asinada pola persoa solicitante a favor da persoa representante. Para redactar esta
autorizacion, recoméndase:

= Identificar claramente a persoa solicitante con nome, apelidos e DNI.
= Incluir, dentro do propio documento de autorizacién, imaxe do DNI da persoa solicitante.

= Indicar que autoriza a esa persoa (identificada con nome, apelidos e DNI) para representalo/a para
os efectos de tramite da sua solicitude de inscricién na proba de acceso a ciclos formativos.

= Imprimir a autorizacion.

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacién. Este documento contén informacion de caracter xeral extraida da
normativa, polo que calquera dibida ou contradicidn se resolvera atendendo a normativa vixente.
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= Que a persoa solicitante asine a autorizacion e lla entregue a representante para que a achegue
coa solicitude (non se admitiria unha autorizacién escaneada, senén que compre achegar unha
autorizacion con sinatura orixinal).

= Logo de confeccionada a representacion, a solicitude que se leve ao centro de inscricién debe ir
asinada xa pola persoa representante, non pola persoa solicitante.

4 Entrega de solicitudes

A solicitude estara lista para ser xerada logo de revisar o resumo. Pédense dar duas situacions:
= Non é necesario presentar documentacién no centro de inscricién.

= Para que a solicitude sexa valida deberase presentar documentacion nun centro de inscricidn.

41 Non é necesario presentar documentacion no centro

No resumo da solicitude dentro do recadro “Documentacion para presentar no centro” aparece o texto
”* Non é necesario presentar documentacién no centro.”

Documentacidon para presentar no centro

* Non € necesario presentar documentacion no centro.

A solicitude pode ser confirmada e serd validada automaticamente polo sistema. Prema no botoén

“Confirmar” para xerar o resgardo da solicitude.
Cancelar

No encabezamento do resgardo da solicitude aparecera o seguinte texto:

i Codigo Solicitude
CONSELLERIA DE CULTURA, ANEXO Il
XUNTA EDUCACION, FORMACION
DE GALICIA | PrOFESIONAL E UNIVERSIDADES
00007
Non é necesario entregar para validar nun centro piablico de Galicia con oferta de FP.

PROCEDEMENTO CODIGO DO PROCEDEMENTO DOCUMENTO

INSCRICIGON PARA A PROBA DE ACCESO AOS CICLOS FORMATIVOS DE GRAO SUPERIOR DE
FORMACION PROFESIONAL ED312D SOLICITUDE

Descargue e conserve o PDF e comprobe que toda a informacion que tefia a solicitude sexa correcta.
Se non o &, terd que volver a realizar unha nova solicitude que substituird a esta. S6 se terad en conta a
derradeira solicitude confirmada e validada.

Imprima o resgardo da solicitude, xa que é necesario levalo xunto co documento de identidade o dia
da proba.

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacién. Este documento contén informacion de caracter xeral extraida da
normativa, polo que calquera dibida ou contradicidn se resolvera atendendo a normativa vixente.
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Para que a solicitude sexa validada debera presentar a sequinte documentacion
nun centro de inscricidon
No resumo da solicitude, dentro do recadro “Documentacion para presentar no centro” aparece o

texto “Para que a solicitude sexa vélida debera presentar a seguinte documentacién nun centro de
inscricion” e ademais enumérase, en cada caso particular, a documentacién que cumpra presentar.

Documentacion para presentar no centro

Para que a solicitude sexa vélida debera presentar a sequinte documentacion nun centro de inscricion:

* A folla da solicitude.
+ Documento...

* Documento...

Nesta situacién, a solicitude non serd valida en tanto que non sexa entregada, dentro do prazo
establecido, nun centro educativo dependente da Conselleria de Cultura, Educacién, Formacién
Profesional e Universidades con oferta de formacién profesional, xunto coa documentacién requirida.
Tamén é posible enviala a través da Sede Electrdnica da Xunta de Galicia no caso de ter realizada a
solicitude cun sistema de identificacion admitido pola Sede Electrénica (Chave365, DNI electrdnico ou
certificado dixital).

Presentacion nun centro de inscricion

Debera premer no botén “Confirmar” cando se desexe xerar o resgardo de solicitude para presentala
no centro de inscricidn. Tefia en conta que a solicitude non serd vdlida en tanto que non a entregue
nun centro educativo dependente da Conselleria de Cultura, Educacién, Formacion Profesional e
Universidades con oferta de formacién profesional, xunto coa documentacion requirida. Nas imaxes
mdstranse as duas configuracions de botdns que poden aparecer na pantalla.

Cancelar

Cancelar

No encabezamento do resgardo da solicitude aparecera o seguinte texto:

B Cddigo Solicitude
EA XUNTA CONSELLERIA DE CULTURA, ANEXO I
+ EDUCACION, FORMACION
i8¢ DE GALICIA | PrOFESIONAL E UNIVERSIDADES
00007
I Atencion, este documento non tera validez ata ser validado e selado por un centro pablico de Galicia con oferta de FP. I
PROCEDEMENTO CODIGO DO PROCEDEMENTO DOCUMENTO
INSCRICION PARA A PROBA DE ACCESO AOS CICLOS FORMATIVOS DE GRAO SUPERIOR DE
FORMACION PROFESIONAL ED312D SOLICITUDE

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacién. Este documento contén informacion de caracter xeral extraida da
normativa, polo que calquera dibida ou contradicidn se resolvera atendendo a normativa vixente.
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Descargue e conserve o PDF, e comprobe que toda a informacién que tefia a solicitude sexa correcta.
Se non o é, tera que volver a realizar unha nova solicitude.

Imprima a solicitude (un exemplar para o centro e un exemplar de resgardo para a persoa solicitante).
Os exemplares deberdn ser asinados pola persoa solicitante ou no seu caso o representante legal,
cando sexa 0 caso, e entregados xunto coa documentacion complementaria requirida, dentro do prazo
establecido, nun centro educativo dependente da Conselleria de Cultura, Educacién, Formacién
Profesional e Universidades con oferta de formacion profesional. De entregar mais dunha solicitude
sé se terd en conta a derradeira solicitude validada.

Sen o tramite de entrega e validacién nun centro de inscricidn, a solicitude non se podera ter en conta
e non podera presentarse as probas de acceso.

Conserve o resgardo selado da solicitude, xa que é necesario levalo xunto co documento de identidade
o dia da proba.

4.2.2 Presentacion na Sede Electronica da Xunta de Galicia

As persoas que realizaran a solicitude cun sistema de identificacion admitido pola Sede Electronica
(Chave365, DNI electronico ou certificado dixital), poderan escoller entre presentar a solicitude nun
centro educativo publico galego con oferta de formacién profesional (como se describiu no apartado
anterior) ou ben a través da Sede Electrénica da Xunta de Galicia.

Para presentar a solicitude a través da Sede Electrdnica cumprird premer no botdén “Enviar sede

electroénica”.
Cancelar

Aparecera unha pantalla na que se pide seleccionar un centro de inscricién:

Alta Solicitude

Datos do alumno

DNI/DOI Nome Grao

Datos da solicitude

I Seleccionar centro de inscricion I

Provincia *

Corufia (A) ~
Concello *

- Seleccione concello ~ e
Centro *

- Seleccione centro - e

Escolla un centro educativo piblico con oferta de ciclos formativo de formacién profesional, onde desexa entregar a solicitude. Este seré o seu centro para os efectos de publicacins de listaxes.

Logo de confirmar o centro onde se quere que figure a entrega da solicitude das probas de acceso a
grao superior, pasase a seguinte pantalla:

Sede Electrénica

° Operacion realizada con éxito

Pinche aqui para acceder & Sede e firmar a solicitude

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacién. Este documento contén informacion de caracter xeral extraida da
normativa, polo que calquera dibida ou contradicidn se resolvera atendendo a normativa vixente.
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Debe premer na ligazén “Pique aqui para acceder & Sede e firmar a solicitude”, e o sistema redirixira a
sUa peticién a pantalla de acceso a Sede Electrdnica:

@! SEDE ELECTRONICA

Tramites Asede Para quen? A mifia sede

Escolla o método de identificacién

(D dn

NIF CERTIFICADO

DIXIT.

Identificarse con certificado ou DNI-¢

Consultar os certificados admitidos

Certificado Electrénico

‘Acceder como persoa autorizada

Chave365

Para tramitar en lifia, empregando un certificado electronico, as solicitudes de probas de acceso a
grao superior debe ter instalada a aplicacion de escritorio Autofirma. Se xa ten instalada a aplicacion
ou empregara Chave365, faga clic en “Continuar”.

En caso de utilizar un certificado electrénico, lembre que debe ter instalada a aplicacién de escritorio Autofirma.

- Se non a ten instalada siga as instrucions desta ligazdn
- Se xa ten instalada a aplicacion ou utilizara Chave365, faga clic no botén Continuar.

Na Sede Electrdnica podera acceder ao borrador da solicitude que elaborou no asistente da aplicacion
“Ciclosprobas”.

Non esqueza que é obrigatorio achegar os documentos xustificativos aos que se fai referencia nos
apartados “Documentacién que se presenta” e “Comprobacion de datos”, cando se opofia & sua
consulta. Tera que escanear e achegar a documentacién complementaria necesaria durante o tramite
de presentacion da solicitude a través da Sede Electronica.

Descargue e conserve o resgardo da solicitude e o tique de presentacién na Sede Electrdnica,
comprobe que toda a informacidn que ten a solicitude sexa correcta. Se non fose correcta terd que
volver realizar unha nova solicitude.

De entregar mais dunha solicitude so sera tida en conta a ultima solicitude validada.

Sen o trdmite de entrega e validacién nun centro de inscriciéon ou, neste caso, na Sede electrénica a
solicitude non podera ser tida en conta e non podera presentarse as probas de acceso.

Conserve o resgardo asinado da solicitude e o tique de presentacidn, xa que é necesario levalo xunto
co documento de identidade o dia da proba.

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacién. Este documento contén informacion de caracter xeral extraida da
normativa, polo que calquera dibida ou contradicidn se resolvera atendendo a normativa vixente.
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